. | INSPECTORATUL
| SCOLAR JUDETEAN
|HUNEDOARA

MINISTERUL EDUCATIEI

CONCURS DE OCUPARE A POSTULUI CONTRACTUAL VACANT
Consilier — compartiment secretariat — arhivs

Avénd in vedere prevederile HG nr.286/2011 modificats si completatd prin HG nr.1027/2014 conform art. 7
Inspectoratul $colar Judetean Hunedoara cu sediul in Deva, str. Ghe. Baritiu nr.2, telefon
0254/213315, cod fiscal 4944320 organizeaza concurs pentru ocuparea urmétorului post
contractual vacant :

* Consilier — compartiment secretariat-arhiva, grad profesional I, studii superioare —
1 post, vechime minima in specialitatea studiilor 5 ani , duratd nedeterminata.

L. ACTE NECESARE PENTRU INSCRIEREA LA CONCURS

1. Cererea de inscriere la concurs adresati conducitorului autoritdtii sau institutiei publice
organizatoare;

2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, dupi caz;

3. Copie dupi certificatul de nastere, certificatul de césitorie, de divort, dupi caz;

4. Copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor
specializdri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

5. Carnetul de munci sau, dup# caz, adeverintele care atesti vechimea in muncd, In meserie si/sau in
specilaitatea studiilor, Raport salariat din REVISAL (conform cu originalul);

6. Cazier judiciar, in original sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale
care sa-1 facd incompatibil cu functia pentru care candideazd; candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la inscriere o declaratie pe propria rispundere ci nu are antecedente
penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai
tarziu pand la data desfisurérii primei probe a concursului;

7. Adeverintd medicald/Certificat medical (in original) care si ateste starea de sinitate fizici si
psihicd, corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior derulirii concursului de catre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitdfile sanitare abilitate. Acesta va contine, in
clar, numarul, data, numele si prenumele candidatului, numele emitentului si calitatea acestuia, in
formatul standard stabilit de Ministerul Séanatatii.

8. Recomandare de la ultimul loc de munci;

9. Diplomé/certificate/alte acte doveditoare conform legii, care atestd detinerea de competente in
operarea pe calculator;

10. Curriculum vitae (europass) sustinut cu documente doveditoare anexate;

Noti: Opisul dosarului se depune in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numir
de Tinregistrare. Actele prevdzute la punctele 2, 3, 4, 5 si 6 vor fi prezentate si in original, in vederea
conformititii copiilor cu acestea.
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CONDITII GENERALE DE OCUPARE A POSTULUI:

Poate participa la concurs persoana care indeplineste, cumulativ, urmitoarele conditii:

III.

IV.

b)
©)

are cetdtenia romana si domiciliul in Romania;

cunoagte limba romana, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitatea deplina de exercitiu;

are o stare de sdndtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati in baza
adeverintei/certificatului medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnatd definitiv pentru sivarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdii, de serviciu sau in legitura de serviciul, care impiedica infaptuirea
Justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

CONDITII SPECIFICE DE OCUPARE A POSTULUI:

Studii superioare absolvite cu diploma de licent;

Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei,minim 5 ani;
Cunostinte operare PC (MicrosoftWord,Excel, InternetExplorer)
Cunoasterea unei limbi de circulatie internationali

ETAPELE CONCURSULUI
Organizarea si desfasurarea concursului are loc la sediul INSPECTORATULUI SCOLAR
JUDETEAN HUNEDOARA, str. Gheorghe Baritiu nr.2, Deva, dupa urmiétorul calendar:

Depunerea dosarelor — 02.06 — 03.06.2021, orele 09.00 — 15.00
Selectia dosarelor — 04.06.2021, ora 10.00

Proba scrisd — 07.06.2021, ora 11.00

Proba practica — 08.06.2021, ora 10.00

Interviul — 09.06.2021, ora 11.00

Proba scrisi - constd In testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocupdrii
postului vacant pentru care candideazi. Durata probei este de 1 ord, test grila.

Proba practici — consti in testarea cunostintelor de operare pe calculator .

Interviu - In cadrul interviului se testeazi abilitdtile, aptitudinile si motivatia candidatilor.
Interviul se realizeazd conform planului interviu intocmit de comisia de concurs in ziua
desfisurdrii acestei probe, pe baza criteriilor de evaluare.
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Fiecare membru al comisiei de concurs poate adresa intrebdri candidatului. Nu se pot adresa
intrebdri referitoare la opiniile politice ale candidatului, activitatea sindicald, religie, etnie, starea
materiald, originea sociald sau care pot constitui discriminare pe criterii de sex.

Depunerea dosarelor de inscriere la concurs se face in perioada 02.06 — 03.06.2021 intre orele 09-15 la

compartimentul salarizare - normare al Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, cam. 204, persoan de
contact Bogdan Elena — telefon 0254/229030.

Data limiti de depunere a dosarelor: 03.06.2021, ora 15.00

V. TEMATICA DE CONCURS
1. Aspecte referitoare la organizarea si functionarea inspectoratelor scolare;
Asigurarea fluxului informational al documentelor;
3. Gestionarea actelor de studii si a documentelor scolare in unitatile de invatimant
preuniversitar de stat;
4. Aspect privind regimul stampilelor si sigiliilor;
5. Aspecte referitoare la arhivarea documentelor institutiei.

VI. BIBLIOGRAFIE:

e Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare; Titlul 1
Dispozitii generale, Titlul II Invatimantul preuniversitar;

e OMECTS nr.5530/05.10.2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificirile si completdrile ulterioare;

» OMENCS 3844/24.05.2016 Regulamentul privind regimul actelor de studii si al documentelor
scolare gestionate de unititile de invatimant preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare;

o Hotérarea nr. 544/2003 privind modelul sigiliilor cu stema Romaéniei, pastrarea si utilizarea
acestora, precum si scoaterea din folosin a sigiliilor cu stema Romaniei, uzate sau care devin
nefolosibile, cu modificérile si completirile ulterioare;

e Legea 16/1996 Legea Arhivelor Nationale cu modificirile si completarile ulterioare;

» Regulamentul 2016/679 si Directiva UE 2016/680 privind protectia persoanelor cu privire la
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

 Legea 363 /28.12.2018 privind protectia persoanelor fizice referitor la prelucrarea datelor
cu caracter personal de cdtre autoritdtile competente in scopul prevenirii, descoperirii,
cercetdrii, urmdririi penale si combaterii infractiunilor sau al executirii pedepselor,
masurilor educative si de siguranti, precum si privind libera circulatie a acestor date

 Legea nr. 544/12.10.2001(actualizatd 2013) privind liberul acces la informatiile de interes
public;

e Legea Petitiilor nr.233/2002 cu modificirile si completarile ulterioare;
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H.G 1294/2004 acordarea ajutorului financiar EURO200, cu modificirile si completarile
ulterioare;

Ordinul MECTS 1488/2004 privind aprobarea programului national de protectie sociala BANI

DE LICEU, cu modificarile si completirile ulterioare;

H.G 1062/2012 privind modalitatea de subventionare de citre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza invdtdmantul profesional, cu modificirile si completarile ulterioare;

Legea 53/2013-Codul muncii cu cu modificdrile §i completdrile ulterioare; Titlul I —
Contractul de muncd, Cap.V. Incetarea contractului de munc, Titlul XI, Cap.II Raspunderea
disciplinara, Titlul IX Conflictele de munca.

0.U.G. 57/03.07.2019 privind Codul administrativ, Partea I, Titlul III, Partea VI, Titlul L.

GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

Concursul se va desfisura la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, Deva, str.
Gheorghe Baritiu, nr.2, dupi cum urmeazi:

g: Efape desfasurare concurs Data/perioada
02.06 — 03.06.2021
1 Depunere dosare
intre orele 09.00-15.00
2 Afisarea rezultatelor in urma selectiei 04.06.2021, ora 10.00
dosarelor
3 | Depunerea contestatilor privind rezultatele 04.06.2021 orele 10.30-12.00
selectiei dosarelor
4 Afisarea rezu]tatf:lor dupa contestatii la 04.06.2021, ora 14.00
selectia dosarelor
5 Proba scrisi 07.06.2021, ora 11.00
6 Afisarea rezultatelor la proba scrisi 07.06.2021 ora 13.00
7 Depunerea contestatilor la proba scrisi 07.06.2021 intre orele 13.30 — 14.30
8 | Solutionarea contestatilor la proba scrisi 07.06.2021. ora 16.00
9 Proba practici 08.06.2021, ora 10.00
10 Afisarea rezultatelor la proba practici 08.06.2021, ora 12.00
11| Depunerea contestatilor la proba practicd 08.06.2021 fntre orele 13.00 — 14.00
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12 Solutionarea contestatilor la proba practica 08.06.2021, ora 16.00

13 Interviu 09.06.2021 ora 11.00

14| Afisarea rezultatelor la proba de interviu 09.06.2021 ora 14.00

15 Depunerea contestatiilor la interviu 09.06.2021 orele 14.00-15.00
16 Solutionarea contestatiilor la proba de 09.06.2021 orele 16.00

interviu
17 Afigarea rezultatelor finale 10.06.2021, ora 12.00
Nota:

Sunt declarati admisi la proba scrisd/proba practici/interviu candidatii care au obtinut minim
50 puncte din maximul de 100 puncte/proba.

Participa la urmétoarea proba a concursului numaj candidatii declarati “admisi” la etapa
precedenti.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetici a punctajelor obtinute la probele de concurs.
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